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Директор ГБПОУ ИТМ
__________О.В. Ивкин
«06» апреля 2020г.
	ПЛАН РАБОТЫ ГБПОУ ИТМ 	
с 06 апреля 2020г. по 11 апреля2020г.
	Дата
	Что
	Где
	Когда
	Ответственные

	Понедельник
06 апреля
	Дежурный администратор Верхозин Александр Геннадьевич

	
	1. [bookmark: _GoBack]Внесение изменений в образовательные программы среднего профессионального образования, профессионального обучения. Подготовка приказа о внесении изменений.
	
	В течение дня
	Азовкина А.Н.

	
	2. Составление графика дистанционных консультаций по подготовке выпускных квалификационных работ.
	
	
	

	
	3. Работа кружка журналистики (обсуждение домашнего задания. Тема: «Художественная фотография». Основы композиции, правила «золотого сечения», левой руки, диагонального золотого сечения. Задача: сделать фотографии с применением любого правила
	
	14.30
	Гусак А.А.

	
	4. Составление приказов на компенсацию питания за апрель
	
	В течение дня
	Попова А.А., Павлова Т.А.

	
	5. Конференц-связь инициативной группы по организации воспитательной работы на время дистанционного обучения
	
	12.00
	Кузнецова И.А.

	
	6. Объявление о введении новой консультационной формы работы «ЧаТс психологом», начало приема заявок на чат
	
	с 12.00
	Степанец В.П.

	Вторник
07 апреля
	Дежурный администратор Кузнецова Ирина Алексеевна

	
	1. Заполнение мониторинга ГИА в формах федеральной статистической отчетности
	
	В течение дня
	Азовкина А.Н.

	
	2. Формирование учебных планов 2020 г. в части дисциплин общеобразовательного цикла. Согласование с заместителем директора по УР.
	
	
	

	
	3. Согласование отчетной документации по производственной практике ПП.04 для гр. НП-7 с предметным руководителем практики
	
	
	

	
	4. Пробное включение со спец. гостем в программу Тимс для проведения открытого кл. часа в гр. мс8
	
	14.30
	Кузнецова И.А., Маньков И.А., Григорьева К.О.

	
	5. Составление  рекомендаций  для обучающихся  по профилактике наркомании, алкоголизма, курения. Размещение на сайте ИТМ.  
	
	В течение дня
	Попова А.А., техническая поддержка ИТМ

	
	6. Конкурс «Знакомство с Мандала терапией»
	
	В течение дня
	Степанец В.П.

	
	7. Совещание - рефлексия по итогам учебного дня в дистанционном режиме. Оперативное обсуждение вопросов, связанных с дистанционным форматом обучения.
	
	14.40
	Администрация

	Среда 
08 апреля
	Дежурный администратор Петров Владимир Сергеевич 

	
	1. Заполнение мониторинга ГИА в формах федеральной статистической отчетности
	
	В течение дня
	Азовкина А.Н.

	
	2. Разработка учебного плана ОПОП СПО 23.01.17 «Мастер по ремонту и обслуживанию автомобилей»
	
	
	

	
	3. Согласование отчетной документации по производственной практике ПП.03 для гр. НП-7 с предметным руководителем практики
	
	
	

	
	4. Работа кружка журналистики (обсуждение домашнего задания. Тема: «Художественная фотография». Основы композиции, правила «золотого сечения», левой руки, диагонального золотого сечения. Задача: сделать фотографии с применением любого правила
	
	14.30
	Гусак А.А.

	
	5. Вебинар «Интегративная методика развития системы воспитания и социализации обучающихся ПОО»
	
	14.00
	Кузнецова И.А.

	
	6. Онлайн - тестирование (тема уточняется)
	
	14.30
	Степанец В.П.

	
	7. Совещание - рефлексия по итогам учебного дня в дистанционном режиме. Оперативное обсуждение вопросов, связанных с дистанционным форматом обучения. Мини семинар «Мы работаем в Teams»
	
	14.40
	Администрация

	Четверг
09 апреля
	Дежурный администратор Чупин Петр Павлович  

	
	1. Заполнение мониторинга ГИА в формах федеральной статистической отчетности
	
	В течение дня
	Азовкина А.Н.

	
	2. Разработка учебного плана ОПОП СПО 23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт двигателей, систем и агрегатов автомобилей
	
	
	

	
	3. Размещение викторины для учащихся «Выбирай жизнь!», размещение на сайте ИТМ, в дневнике.ру, инстаграм
	
	В течение дня
	Попова А.А.,
тех.поддержка

	
	4. «ЧаТ с психологом» (беседа-консультация с каждым из заявленных людей по графику в вайбер (ватсап))
	
	В течение дня
	Степанец В.П.

	
	5. Совещание - рефлексия по итогам учебного дня в дистанционном режиме. Оперативное обсуждение вопросов, связанных с дистанционным форматом обучения. Мини семинар «Мы работаем в Teams»
	
	14.40
	Администрация

	Пятница
10 апреля
	Дежурный администратор Рендоренко Андрей Александрович 

	
	1. Внесение изменений в приказ «Об утверждении тем выпускных квалификационных работ», связанных с увольнением сотрудников, изменением тем ВКР
	
	В течение дня
	Азовкина А.Н.

	
	2. Разработка учебного плана ОПОП СПО 23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт двигателей, систем и агрегатов автомобилей
	
	
	

	
	3. Работа кружка журналистики (обсуждение домашнего задания. Тема: «Художественная фотография». Основы композиции, правила «золотого сечения», левой руки, диагонального золотого сечения. Задача: сделать фотографии с применением любого правила
	
	14.30
	Гусак А.А.

	
	4. Онлайн - классный час «Час мужества» в гр. мс8
	
	14.30
	Кузнецова И.А., Маньков И.А., Григорьева К.О.

	
	5. Объявление итогов спортивного онлайн - состязания по отжиманию
	
	12.00
	Гасилов А.С.

	
	6. Подведение итогов викторины «Выбирай жизнь», направление сертификата победителю
	
	после 13.00
	Попова А.А., Гусак А.А.

	
	7. «ЧаТ с психологом» (беседа-консультация с каждым из заявленных людей по графику в вайбер (ватсап))
	
	В течение дня
	Степанец В.П.

	
	8. Совещание - рефлексия по итогам учебного дня в дистанционном режиме. Оперативное обсуждение вопросов, связанных с дистанционным форматом обучения. Мини семинар «Мы работаем в Teams»
	
	14.40
	Администрация

	Суббота
11 апреля
	Дежурный администратор Азовкина Анна Николаевна 

	
	1. Онлайн - субботник. Размещаем в соц. сетях с хэш тэгом #онлайнсубботникитм
	
	
	Григорьева К.О., классные руководители

	
	2. «Прямой эфир» в инстаграм, посвященный Дню освобождения узников из фашистских концлагерей
	
	11.00
	Афанасова О.К.



В течение недели:
	№ п/п
	Деятельность
	Ответственный

	1
	Контроль организации учебной практики в дистанционном режиме. 
	Азовкина А.Н.

	2
	Контроль организации консультаций по производственной практике и подготовке выпускных квалификационных работ в дистанционном режиме 
	Азовкина А.Н.

	3
	Подготовка сметной документации для организации платного обучения по программе СПО 
	Петров В.С.

	4
	Фотоконкурс «Наша Пасха» (работы отправляются на адрес nk.irk@mail.ru с 06.04.2020г. по 17.04.2020г.
	Гусак А.А.

	5
	Конкурс «живых» репродукций с 08.04.2020г. по 11.04.2020г.
	Григорьева К.О., Кузнецова И.А.

	6
	Разработка программы ВР на время дистанционного обучения
	Кузнецова И.А.

	7
	Спортивные онлайн - состязания по отжиманию (образец выполнения: https://youtu.be/3W0RMn4Ucz4 с 06.04.2020г. 
	Гасилов А.С.

	8
	Ознакомление с программой городского творческого флешмоба «Неделя риса», планирование виртуальных экскурсий
	Афанасова О.К.

	9
	Конкурс рецензий на книги, фильмы (видео или письменно) с 06.04.2020г.
	Афанасова О.К.

	10
	Подбор и трансляция материалов по психологической поддержке педагогов и студентов во время самоизоляции. Полезные советы.
	Степанец В.П.

	11
	Контроль за соблюдением графика дежурства технического персонала, исполнения должностных обязанностей путем звонков и личного посещения. Обеспечение функционирования техникума в режиме жизнеобеспечения
	Рендоренко А.А.

	12
	Решение вопроса о выдаче листка нетрудоспособности действующему сторожу (в соответствии с Постановление Правительства РФ от 01.04.2020г. № 402 и привлечение другого работника к исполнению обязанностей сторожа на период больничного листа
	Рендоренко А.А.

	13
	Исполнение иных задач, поручений, поступающих от руководителя. 
	Рендоренко А.А.

	14
	Подготовка мониторинга санитарно-эпидемиологических мероприятий техникума для передачи его в министерство образования ИО, до 11-00
	Верхозин А.Г.

	15
	Мониторинг регистрации студентов в MS Teams
	

	16
	Организация технической поддержки пользователей
	

	17
	Подготовка материалов и проведение мини-семинаров по работе с MS Teams
	

	18
	Мониторинг заполнения электронного журнала. Контроль выдачи и
приема домашних заданий в группах АМ-9/1, АМ9/2, МС-9, ЭС-9
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